秣陵中心小学教育技术室工作计划

(2013-2014年度第一学期)

一、指导思想

    以2013年全区教育系统工作意见为指导，以网络和电教设备的管理与维护、多媒体课件制作培训、信息技术在课堂教学中的使用研究、网络电子备课平台推广为工作重点，切实提高我校教师运用多媒体课件辅助教学与网络交流的能力和水平，为进一步提高我校的教育教学质量，扎实推进学校教育信息化工程做出应有的贡献。

二、主要工作及思路

（一）进一步规范电教设备的使用与管理

1．加强常规管理
进一步完善有关规章制度，包括《微机室使用制度》、《学生上机制度》、《多功能教室使用制度》、《校园网管理制度》、《电教设备借还制度》等；建好各种台账资料，包括《计算机室使用记载表》、《多功能室使用登记表》、《电教设备使用登记表》等；以确保各项工作正常有序开展，进一步提高各种设备、资源的使用效率。
2．强化电教设备在课堂教学中的使用。

学校每个教室都配备教学多媒体的目的就是为了让信息技术更好地服务于课堂教学。各位教师在教学中应本着“用足用好”的指导思想正确使用好，真正发挥设备的潜能，尽量确保每个多媒体教室每节课都能使用起来。
（二）大力推进信息技术对教学服务工作

主要采取的措施有：

1．强化课改意识，让新技术为高效课堂服务。

在我校全面推广课堂改革的时机，积极利用教育技术中的影音效果，为教师的课改服务，提高课堂教学的实效性和生动性，增强学生的学习兴趣，扩大学生的知识面，让学生在快乐中学习成长。
2．及时更新学校网站。

学校网站是我校向外界和兄弟学校展示办学成果的一个重要窗口，同时也是学校内部传递信息的一个主阵地。本学期教育技术室将联合其他科室一起进一步实现网页的更新和充实。各部门负责督促本部门成员对所管理的版块进行及时的更新和管理，教育技术室则负责资源中心以及全校的网站建设和技术支持。

3．认真组织好教育技术培训。

（1）针对网络电子备课平台的使用组织教师进行相关培训，从技术层面解决教师网络备课问题，配合教导处做好后期的管理和使用。

（2）针对教师工作的实际需要并考虑到全体教师的白板的使用水平，请电子白板公司来校给广大教师进行培训。
4．继续加强家校通平台的推广和使用，对班主任和学生及学生家长进行广泛的宣传，完善家校通平台使用制度的建设，并对教师的使用进行考核和通报。
5．加强校园网络的维护与管理。

为了确保校园网络畅通，确保教育教学过程中的正常使用，最大限度发挥好网络的优势。本学期主动对学校网络现状进行维护。

对学校流控设置进行测试，力求更合理的分配学校带宽。确保学校行政办公、教师下载教学资源。
（三）加强信息技术的使用与研究

对学校开展的各项活动尽量留下影像资料并及时上传至校园网站，并向全校的教师、学生和家长积极宣传校园网站，使师生和家长都乐于上校园网，积极参与校园网站的建设，并能够从网站得到学校各项活动的信息和学科教学的有益的知识。
三、工作安排
1．对照省技术装备管理标准做好相关材料的整理工作，迎接区教育装备室检查。
2．统计一年级新生家校通数据并上报，同时做好家校通工作阶段性总结，对运行情况及时做出反馈。

3．做好EMIS系统数据的录入工作，确保该系统的正常使用。
4．做好校园广播系统的更新，确保开学以后的正常使用。
5．做好校园程控电话系统，确保教师校园内部电话的正常使用。
6．根据效能评估的相关细则，督促教师完善专题网站建设。
7．收集教师的多媒体课件，并进行整理、上报教师多媒体课件，参加区、市电教部门的相关比赛。
8．整理效能评估的相关资料。
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